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KURSINHALT

Datenschutz in der Kommunalverwaltung ist anders; anders als in der Privatwirtschaft. Die Beschaftigten
in der Kommunalverwaltung mussen daher auch speziell in Bezug auf den Datenschutz geschult
werden. Ziel muss es sein, das Vertrauen der Biirger:innen durch einen sorgsamen Umgang mit ihren
personenbezogenen Daten in die Kommunalverwaltung zu wahren. Denn einfach mal ebenso diirfen die
Daten der Biirger:innen nicht an den/die Kollegen:in oder an andere Amter weitergegeben werden.

Unser Awareness-Kurs ,,Datenschutz in der Kommunalverwaltung® ist daher explizit auf die Beschaftigten
in der Kommunalverwaltung zugeschnitten, die mit personenbezogenen Daten von Biirgerinnen und
Burgern arbeiten. Die Beschaftigten erlernen anhand von diversen Beispielen, warum Datenschutz in der
Kommunalverwaltung so wichtig ist, welche Gesetze sie beachten miissen (z. B. Abgrenzung DS-GVO/JI-
Richtlinie, Fachgesetze, Landesdatenschutzgesetze) und wie essenziell die Grundsatze der DS-GVO auch
fuir die Verarbeitung von personenbezogenen Daten bei der Anwendung der Fachgesetze sind. Des Weiteren
wird den Beschaftigten vermittelt, wie sie sich in bestimmten Situationen datenschutzkonform verhalten
sollten, z. B. bei Anfragen von den Betroffenen, der Kollegschaft oder der Justiz und Polizei. Insbesondere
die Praxisbeispiele werden durch Animationen dargestellt, sodass die Beschaftigten sich besser in die
konkrete Situation hineinversetzen konnen. Wahrend des Kurses konnen die Beschaftigten ihr bereits
erlerntes Wissen durch Quizze tiberpriifen oder durch diese erlernen.

KURSAUFBAU

e fiRien Hanan
Einfiihrung | LIRITI]
In der Einfiihrung wird Ihnen die Kursstruktur ndherge-
bracht. AuRerdem lernen Sie die interaktiven Moglich-
keiten, welche Ihnen zur Verfligung stehen.

Hallo? Meldebehérde Musterhausen.
Was kann ich fiir Sie tun?
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Bedeutung des Datenschutzes in der Kommunal-

verwaltung (,Pflicht der Biirger/innen zur Bereit-
stellung der Daten®)

Gesetzliche Regelungen zum Datenschutz in der
Kommunalverwaltung

(u. a. Abgrenzung DS-GVO/JI-Richtlinie, Fach-
nD tsc‘\{\and zum Beispiel das BDSG, gesetze, Landesdatenschutzgesetze)
n Deu 3

die Landesdatenschutzgesetze « Erkldrung wichtiger Datenschutzbegriffe

Schaubild Auffinden der richtigen Rechtsgrundlage

Modul 2

Nur Michael hat als Stelle“ den u hi
i de der inimie g und der
¢ i . RechtmiBigkeit. Ich werde ihm daher alle Daten von Frau Neumar}n
M t S ¢ h we rp un kt au f. iibersenden. Michael kann dann die Daten entnehmen, die er fiir seine

Aufgabe bendtigt.

» RechtmdBigkeit ,,Verbot mit Erlaubnisvorbehalt”

(wesentliche Erlaubnisnormen fiir die Kommunalverwaltung

(+)
-Art. 6 Abs. 1lit. ¢, e DS-GVO) N 22 SNAR

» Zweckbindung (,,informationelle Gewaltenteilung“)

» Datenminimierung (,erforderlich zur Aufgabenerfiillung“)
« Beschreibung der weiteren Grundsatze

Ich werde Michael fragen, fiir welche Aufgabe/welchen Zweck er die p.
D. von Frau Neumann bendtigt, welche Angaben er tatsachlich bendtigt
und priifen, ob eine Rechtsgrundlage zur Weiterleitung vorliegt und ob

das Ersuchen im Rahmen der von Michael erfiillten gesetzlichen
Anf_fgaben liegt. Wenn dies der Fall ist, werde ich Michael nur die Daten
ubersen‘dsn, die er wirklich zur Erfiillung seiner Aufgabe bendtigt.
Michael und ich haben den Datenschutz zu beachten. .
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Betroffenenrechte

Modul 3

Auskunftsrecht (@ © Rechtauf Einschrinkung

der Verarbeitung

Recht auf Berichtigung © Rechtauf

Dateniibertragbarkeit

Recht auf Léschung (+]

« Beschreibung der Betroffenenrechte

« Auslibung der Betroffenenrechte durch die
Betroffenen (,Form der Antragsstellung”)

« Reaktion auf Betroffenenanfragen (,,Priifung

Identitat” - u. a. Abgleich von Daten, Kopien von
Ausweisdokumenten)

©  Beschwerderecht

Widerspruchsrecht © (+) Widerruf

Modul 4

« Clean Desk Policy

Allgemeine Hinweise (u. a. offener E-Mail-Verteiler, Daten-
weitergabe am Telefon, Entsorgung von Dokumenten)
Reaktion auf Anfragen von der Justiz/Polizei (,,Priifung

der Schreiben - u. a. auf Angabe von Begriindung,
Rechtsgrundlage)

Anfertigung und Veroffentlichung von Fotos/Filmauf-
nahmen fiir die Offentlichkeitsarbeit (u. a. Erlaubnis- qanip .. “
normen, Informationspflichten, ,Art und Weise” des s

Fotografierens - Einzel-/Ubersichtsaufnahmen)
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Wie gehen Sie bei einer Datenschutzverletzung vor?

IR
£

RN, il Modul 5

 Definition Datenschutzverletzung

« Begriff Datenschutzverletzung
e Sicherhelt so veretzt st dass dies 2u Vernichtung, Velust Veranderung von p. O. {0t « Um g an g mit Datensc h utzve rl etzun g en

- oderdie p. D

Bsp. Verlust eines Datentragers, Post/E:MallFeriversand,

erangite
> Umgang mit Datenschutzverletzungen

» Folgen von Datenschutzverletzungen

‘

Zertifikat

Verliehen an

Abschlusspriifung Gabi Miiller

greichen Abschluss der Onlineschul
izim Hotelgewerbe

ung

Nach bestandener Abschlusspriifung bekommen Sie ein
verifiziertes Zertifikat fiir den absolvierten Kurs.

STARTEN SIE DURCH -
V GEMEINSAM MIT UNS!
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